2019年清明节值班表
	日  期
	院领导
	中层干部
	学生管理
	保卫人员

	
	
	白天
	夜间
	
	

	4月5日
	张  强
	刘翔宇   
	王照雯 
	杨少旭    
	宋志纲

	4月6日
	廉  欢
	屈武江 
	姜  勇 
	孙丽丽    
	宋志纲

	4月7日
	刘连福
	姜  霞 
	霍德功 
	宋  辉   
	霍德功


注：1．值班时间

中层干部白班：8:00—12:00  13:00—17:00
夜班：18:00—8:00（次日）

     学生管理及保卫人员：8:00—21:00

2．值班地点

       带班院领导：领导办公室

    中层干部夜班：办公楼208室(到值班室108取钥匙) 电话：39104056

中层干部白班、学生管理：办公楼108室   电话：39104029 

保卫处值班：保卫处办公室（办公楼104室） 电话：39104119  39104110
3.值班要求

（1）值班人员不得迟到早退、无故缺值，不得私自调换。
（2）值班人员在值班当天需进行校园巡视，并详细填写值班日记。
（3）值班人员对值班期间发生的问题应妥善处理，并及时向当天值班院领导汇报。 
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